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EVRAK KAYIT iSLEMLERI

4

Fakiiltemizde kullanilan haberlesme programi olan EBYS agilmasi

1

EBYS programindan gelen evraklar Fakiilte sekreterine sevk edilir.

1

Ayrica disaridan gelen evrak olursa EBYS programindan gelen evrak sekmesi secilir ve

taranir.

1

Taranan evrak kaydet tusuna basildiktan sonra ¢ikan ekranda evraki veren kisinin adi

soyad1 yazilir.

1

Daha sonra evrakin tarihi girilir ve dosya koduna evrakin konusu yazilir ve islemler

meniisiinden personele sevk et tusuna basilir.

1

Gonder tusuna bastiktan sonra sag kosede evrak numarasini evrakin iizerine yazilir ve

islem biter.




